Załącznik nr 1 

do zarządzenia nr      33    /      2017
Wójta Gminy Sobolew
z dnia 01 września 2017 roku

STRUKTURA STANOWISK URZĘDU GMINY 
	L.p.
	Stanowiska kierownicze
	Komórki organizacyjne
	Stanowiska pracy
	Podporządkowanie
	Status
	Etat

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.

	1.
	WÓJT
	
	
	Rada Gminy
	Wybór bezpośredni
	1

	  2.
	SEKRETARZ
	
	
	Wójt
	umowa o pracę
	1

	3.
	SKARBNIK
	
	
	Wójt
	powołanie
	1

	4.
	RADCA PRAWNY
	
	
	Wójt
	umowa cywilno-prawna
	1/4

	
	
	Samodzielne stanowisko 
	
	
	
	

	 
	KIEROWNIK REF.
FINANSOWEGO

(skarbnik)
	Referat
Budżetu i Finansów


	
	
	
	

	5.
6.

7.

8.

9.

10.

11.
	
	Inspektor ds. księgowości realizujący zadania głównego księgowego


	Stanowisko ds. księgowości budżetowej
Stanowisko ds. wymiarów zobowiązań Pieniężnach 
Stanowisko ds. księgowości podatkowej

Stanowisko ds. gospodarki odpadami i kasy

Stanowisko ds. księgowości budżetowej jednostek oświatowych

Stanowisko ds. płac i ZUS jednostek oświatowych


	Skarbnik

Skarbnik

Skarbnik

Skarbnik/Sekretarz
Skarbnik

Skarbnik

Skarbnik 
	umowa o pracę

umowa o pracę

umowa o prace

umowa o pracę
umowa o pracę

umowa o pracę
umowa o pracę
	2
3/4
1
1
1

1
1


	12.
	
	
	Stanowisko ds. obsługi rady gminy i spraw organizacyjnych

	Sekretarz


	umowa o pracę

	1


	13.


	
	
	Stanowisko ds. kadr i działalności gospodarczej
	Sekretarz/Wójt
	umowa o pracę

	1

	14.
	
	
	Stanowisko ds. sekretariatu i finansów
	Sekretarz/Skarbnik

	Umowa o pracę
	1

	15.
	
	
	Stanowisko ds. zamówień publicznych
	Wójt 

	umowa o pracę


	1

	16.
	
	
	Stanowisko ds. budownictwa i planowania przestrzennego

	Wójt
	Umowa o pracę
	1

	17.
	
	
	Stanowisko ds. rozwoju gminy i ochrony środowiska
	Wójt
	umowa o pracę
	1


	18.
	
	
	Stanowisko ds. geodezji , gospodarki mieniem komunalnym i drogownictwa
	Wójt
	Umowa o pracę
	1

	19.


	
	
	Stanowisko ds. obrony cywilnej obronności  zarządzania kryzysowego i spraw wojskowych
	Wójt

	Umowa o pracę


	1  

	20
	
	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
	Kierownik
	Wójt
	Umowa o pracę
	1

	21
	
	
	Stanowisko ds. ewidencji ludności i pożarnictwa
	Wójt
	Umowa o pracę
	1

	22
	
	
	Archiwum
	Sekretarz
	Umowa o prace
	1/4

	23
	
	
	Robotnik gospodarczy
	sekretarz
	Umowa o pracę
	1

	24
	
	
	Konserwator
	Sekretarz
	Umowa o pracę
	1

	25
	
	
	Sprzątaczka
	Sekretarz
	Umowa o pracę
	2,5

	26
	
	
	Opiekun dzieci i młodzieży
	Sekretarz
	Umowa o pracę
	0,5


2

